PENZUGYMINISZTERIUM

Utmutato

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso
ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan
osszeallitando éves ellenodrzési terv és osszefoglald éves
ellendrzési terv, valamint éves ellenérzési jelentés és éves
osszefoglalo ellendrzési jelentés elkészitéséhez

2019. szeptember



A) Bevezetés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellenGrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 29. és 48. §-anak megfelel6en a bels6 ellendrzési
vezet6 az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatéd
figyelembevételével késziti el az éves ellenbrzési tervét, illetve az éves ellen6rzési jelentését. A
Bkr. 52. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en az allamhaztartasért felel6s miniszter
minden év szeptember 15-ig kozzéteszi az Utmutatot.

1. Az atmutaté célja
Jelen Utmutatd célja:

= a Bkr. 31. és 32. §-dban, valamint 48. és 49. §-daban foglalt el6irdsok kifejtése,
részletezése;

= a fejezethez tartozé koltségvetési szervek altal a fejezetet irdnyitd szerv vezetGje
szamadra megkildendd éves ellendrzési jelentések és éves ellenGrzési tervek, valamint a
fejezetet iranyitd szervek dltal az dllamhaztartasért felel6s miniszter szamdara
megkildendd /6sszefoglald/ éves ellenbrzési tervek (tervek) és éves /Osszefoglald/
ellenérzési jelentések (beszamoldk) egységes elvek alapjan torténé elkészitése;

= a fejezetet irdnyitd szerv belsé ellendrzési egység vezet6jének torténd segitségnyulijtas,
hogy fejezeti szinten attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fejezethez tartozd
koltségvetési szervek belsé ellenbrzési tevékenységét;

= az eurdpai unids tamogatasok lebonyolitdsaban résztvevd, a 2007-2013 programozasi
id6szakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a
Kohézids Alapbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél szolé 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendelet, valamint a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbdl szarmazé tamogatasok felhaszndlasanak rendjérél szélé 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet hatadlya ald tartozd szervezetek szamara elkilonitett kimutatasok
készitése, melybdl egyértelmlien meghatarozhatd az ezen tevékenységik jellege, illetve
ezen tevékenységikre dedikalt kapacitas (5. szamu melléklet);

= a Pénzigyminisztérium altal torténé feldolgozds megkonnyitése, ezdltal az
allamhaztartasi belsé kontrollrendszer vonatkozasaban végzett kdzponti harmonizacids
tevékenység nagyfokd tdmogatasa.

Javasolt, hogy az irdnyitott szervek a jelen Utmutatd szempontjai és szerkezete alapjan készitsék
el a terveiket és beszamoldikat, a fejezetet iranyitd szervek azonban a fejezeti sajatossagoknak
megfelelGen jelen Utmutatét tovabbi informacid- és adatbekéréssel bévithetik.

Az Utmutato célja emellett, hogy segitséget nyujtson a helyi és nemzetiségi 6nkormanyzatoknak,
illetve a helyi és nemzetiségi 6nkormanyzati intézmények részére is az egységes terv és
beszamold készitésben, flggetlenil attdél, hogy ket beszamolasi kotelezettség nem terheli a
kozponti koltségvetési szervek felé (kiilon dnkormanyzatok részére specializalt mellékletek).

2. Megkiildés és hataridok

Az aldbbi tablazat tartalmazza az éves ellenGrzési tervek és éves ellen6rzési jelentések
benyujtasara vonatkozo f6ébb adatokat, hataridGk szerinti bontasban:



BEKULDO

BEKULDENDO
DOKUMENTUM

CiMZETT

HATARIDO

Tervezés

Orszagos nemzetiségi
onkormanyzati
koltségvetési szerv belsd
ellenérzési vezetdje

éves ellenérzési terv
[Bkr. 55. §)]

orszagos nemzetiségi
onkormanyzati hivatal
vezetdje

targyévet megel6z8 év
oktéber 31.

A fejezetet irdnyitd
szervek kivételével a
kozponti koltségvetési
szervek vezetGje

éves ellenGrzési terv
[Bkr.31-32. 8]

fejezetet irdnyitd
koltségvetési szerv belsé
ellendrzési vezetdje

targyévet megel6z6 év
november 15.

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellendrzési terv
tervezete

[Bkr. 32. § (6)]
(véleményezés céljabaol)

Kormanyzati Ellen&rzési
Hivatal EInoke

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kdzrem(kodo
szervezetek, az igazold
hatdsag és a kdzponti
koordinacids szerv belsé
ellenGrzési vezetdi

éves ellenGrzési terv a
[4/2011. (1. 28.) Korm.
rendelet 108. § (1)]

allamhaztartasért felelGs
miniszter, ellenGrzési
hatdsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kdzrem(ikodo
szervezetek, az alapok
alapjat végrehajto
szervezet a finanszirozasi
megallapodasnak
megfeleléen és az igazold
hatdsag belsé ellenbrzési
részlegei

éves ellenGrzési terv
[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kozremikodoé
szervezetek belsé
ellen6rzési vezetdi

éves ellenérzési terv
[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (1)]

iranyitd hatdsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kdzrem(ikodé
szervezetek és az alapok
alapjat végrehajto
szervezet belsé
ellendrzési részlegei

éves ellenGrzési terv
[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

iranyitd hatésag

targyévet megel6z6 év
november 15.

Az irdnyitd hatdsag,
illetve a feladat
delegaldsa esetén a
kozrem(ikodd
szervezetek

éves helyszini ellenGrzési
terv

[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (2)]

allamhaztartasért felel6s
miniszter, ellendrzési
hatdsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

Az irdnyitd hatdsag,
illetve a feladat
delegaldsa esetén a
koézrem(ikodé
szervezetek

éves helyszini ellenGrzési
terv

[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

iranyitd hatdsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv belsd
ellenérzési vezetdje

éves ellenérzési terv
[Bkr.31-32. 8]

jegyz6, ill. f6jegyz6
(tarsulas esetén a
|étrehozott koltségvetési
szerv vezetGje és a
tdrsuldsi tanacs elndke
részére)

targyévet megel6z6 év
november 30.




A kdzponti
koltségvetésben fejezetet
alkotd és a Kormany
irdnyitdsa és felugyeleti
jogkorébe tartozo,
fejezetet irdnyitd szerv
vezetGje

éves ellenGrzési és
Osszefoglald éves
ellenGrzési terv
[Bkr.31-32. 8]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet megel6z6 év
december 31.

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenGrzési terv
[Bkr. 32. § (6)]

Kormanyzati Ellen&rzési
Hivatal EInoke

targyévet megel6z6 év
december 31.

A Kormany eurdpai unios
forrasok felhasznaldsaval
kapcsolatosan irdnyité
hatdsagi feladatok
ellatasara kijelolt tagja,
illetve integralt
kozrem(ikodé szervezetet
mUkodteté minisztérium
belsé ellenérzési vezetdije

éves ellendrzési terv
[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (1)]

allamhaztartdsért felel6s
miniszter, ellenérzési
hatosag

targyévet megel6z8 év
december 15.

Az eurdpai unios forrasok
felhaszndldsaért felel6s
miniszter és a Kormany
eurdpai unios forrasok
felhaszndldsaval
kapcsolatos irdnyité
hatdsagi feladatok
ellatasara kijelolt tagja
altal vezetett
minisztérium belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenGrzési terv
[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet megel6z6 év
december 31.

Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv
vezetlje

éves ellenGrzési terv
[Bkr.31-32. 8]

képviselS-testilet

targyévet megel6z6 év
december 31-ig hagyja
jova a képviselS-testiilet

Orszagos nemzetiségi
onkormdnyzati hivatal
belsé ellenbrzési vezetbje

éves ellendrzési terv
valamint a felligyelete ald
tartozo orszagos
nemzetiségi
onkormanyzati
koltségvetési szervek
éves ellendrzési tervei
alapjan 6sszedllitott
Osszefoglald éves
ellendrzési terv

[Bkr. 55. §]

orszagos nemzetiségi
onkormdnyzat elndke

targyévet megel6z6 év
december 31.

Tervmaodositasok

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellendrzési terv
modositasanak tervezete,
illetve a soron kivdli
ellenérzés elrendelése
[Bkr. 31. §(7)]
(véleményezés céljabaol)

Kormanyzati Ellen&rzési
Hivatal EInoke

haladéktalanul

A kozrem(ikodd
szervezetek, az alapok
alapjat végrehajto

éves ellenGrzési terv
maodositasa
[272/2014. (XI. 5.) Korm.

allamhaztartasért felel6s
miniszter

haladéktalanul




szervezet a finanszirozasi
megallapoddasnak
megfelel6en és az igazold
hatosag belsé ellen8rzési
részlegei

rendelet 187. § (1)]




Belss ellenbrzési vezetd
helyi 6nkormanyzat
esetében

éves ellenGrzési terv
modositasanak tervezete
[Bkr. 31. § (5)]

képviselS-testilet

haladéktalanul

A kdzrem(ikodo
szervezetek és az alapok
alapjat végrehajto
szervezet belsé
ellenérzési részlegei

éves ellendrzési terv
modositasa

[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

irdnyit6 hatdsag

haladéktalanul

Beszamolas

Kozponti koltségvetési
szerv vezetGje

éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 48-49. §]

fejezetet irdnyitd
koltségvetési szerv belsd
ellendrzési vezetbje

targyévet koveté év
februar 15.

Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 48-49. §]

polgarmester, jegyz6,
illetve f6jegyz6

targyévet koveté év
februdr 15.

Orszagos nemzetiségi
onkormanyzati
koltségvetési szerv
vezetdje

éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 55. 8]

orszagos nemzetiségi
onkormanyzati hivatal
vezetdje

targyévet kovet6 év
februar 15.

Orszagos nemzetiségi
onkormdnyzati hivatal
vezetlje

éves ellendrzési jelentés,
valamint a felligyelete ald
tartozo orszagos
nemzetiségi
onkormanyzati
koltségvetési szervek
éves ellendrzési
jelentései alapjan
Osszeallitott 6sszefoglald
éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 55. §]

orszagos nemzetiségi
onkormdnyzat elndke

targyévet koveté év
marcius 15.

A kozponti
koltségvetésben fejezetet
alkotd és a Kormany
irdnyitdsa és felugyeleti
jogkorébe tartozo,
fejezetet irdnyitd szerv
belsé ellenbrzési vezetdije

éves ellendrzési és
Osszefoglald éves
ellenérzési jelentés
[Bkr. 48-49. §]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet kovet6 év
aprilis 15.

A Bkr. 54. §-a alapjan a
Kormany irdnyitasi és
felligyeleti jogkorébe
nem tartozd szerv
vezetlje

tdjékoztatas

[Bkr. 48. § a) pont ab)
alpontjaban és b) pont
ba) alpontjaban
foglaltakrdl]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet kovetd év
aprilis 15.

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 49. § (5)]

Kormanyzati Ellen&rzési
Hivatal elnoke

targyévet kovet6 év
aprilis 15.




Helyi 6nkormanyzat éves ellendrzési jelentés, | képviselG-testilet a targyévet kovetGen, a

polgdrmestere valamint a helyi zdrszamadasi
Onkormanyzat altal rendelettervezettel
alapitott koltségvetési egyidejlileg

szervek éves ellen6rzései
alapjan készitett
Osszefoglald éves
ellenérzési jelentés [Bkr.
49. § (3a)]

A fenti dokumentumokat és mellékleteit — a fejezetet iranyitd szerv vezetGjének jovahagydsat
kovetéen — elektronikus uUton is meg kell kiildeni a Pénziigyminisztérium részére az
aszf@pm.gov.hu e-mail cimre.

Papiralapi dokumentumok esetében a boritékon kérjik feltiintetni: Allamhaztartasi
Szabalyozasi FGosztaly.

3. Gyakran felmeriil6 kérdések

» A fenti tabldazatban felsoroltak kéziil mely kéltségvetési szerveknek kell minden év
december 31-ig megkiildeniiik az dllamhdztartdsért felel6s miniszternek a Bkr. 32. §-dnak
(5) bekezdése alapjdn az éves ellendrzési és sszefoglald éves ellenérzési tervet?

A kozponti koltségvetésben fejezetet alkotd és a Kormany irdnyitasi és fellgyeleti
jogkorébe tartozd, fejezetet irdnyitd szerv belsé ellenGrzési vezetjének.

» Mely kéltségvetési szerveknek kell minden év dprilis 15-ig megkiildeniiik az
dllamhdztartasért felelés miniszternek a Bkr. 49. §-dnak (4) bekezdése alapjdn az éves
ellenérzési és 6sszefoglalo éves ellenérzési jelentést?

A kozponti koltségvetésben fejezetet alkotd és a Kormdny irdnyitasa és felligyeleti
jogkorébe tartozo, a fejezetet irdnyitd szerv belsé ellenbrzési vezetGjének, a fejezetet
irdnyitd szerv vezetdjének jévahagyasat kovetben. A kdzponti koltségvetésben fejezetet
alkotd, de a Kormany iranyitasa és felligyeleti jogkérébe nem tartozé szervek vezetGinek
a Bkr. 54. §-a szerinti tdjékoztatot kell megkildenitk.

» Mi a teend6 az éves belsG ellendrzési jelentés tekintetében abban az esetben, ha egy
kéltségvetési szerv évkézben megsziinik, vagy mds szervezetbe olvad be?

Ha valamely koltségvetési szerv a targyév folyaman megszinik, vagy mas szervezetbe
integralédik, a belsd ellendrzési vezetének a megszlinés id6pontjdig el kell készitenie az
idéaranyos beszdmolét az addig eltelt id6szak ellenérzési tevékenységére vonatkozdan.
Az elkészitett beszdmoldt az atadds-atvételi folyamat részeként kell atadni a jogutod
szervezet(ek) részére.

> Mi a teendb az éves ellenbrzési terv tekintetében abban az esetben, ha a szervezetnek
tudomadsa van a tervkészités idészakaban, hogy a tdrgyévet kévetd évben a kiltségvetési
szerv megsziinik?


mailto:pef@ngm.gov.hu

Ha a szervezet megsziintetésére vonatkozo dontést tartalmazé hatarozat vagy jogszabaly
kihirdetésre keriil a tervkészités idészakdban arrél, hogy a targyévet kovetd évben a
koltségvetési szerv megszlinik, a koltségvetési szervnek a megszlinés id6pontjdig
szlikséges éves ellenbrzési tervet készitenie.



B) Eves ellendrzési terv és 6sszefoglalé éves ellendrzési terv

1. Jogszabalyi hattér

§ Bkr.

15. A belsé ellendrzés tervezése

29. & (1) Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsé ellen6rzési vezetd
kockazatelemzés alapjan - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani
utmutato figyelembevételével - stratégiai ellenérzési tervet és éves ellenérzési tervet készit,
amelyeket a koltségvetési szerv vezet6je hagy jova.

(2) A fejezetet iranyitdé szerv belsé ellenérzési vezetSje az éves ellen6rzési tervek
jovahagyasat megel6z6en konzultaciot kezdeményez a fejezetet irdnyitd szerv irdnyitdsa
vagy fellgyelete ala tartozo koltségvetési szervek belsd ellenérzési vezetdivel az ellenbrzések
koordinacidja érdekében.

(4) Ha a koltségvetési szerv belsé ellenSrzését az iranyitd szerve vagy az irdnyitd szerv altal
kijelolt szerv 1atja el, a belsé ellenbrzést ellatd szervnek a tervezés soran elkiilonitetten kell
terveznie az irdnyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv belsS ellenéreként végzett
ellen6rzéseket. Azon ellenGrzések tervezésébe, amelyeket belsé ellenSrként végez el, be kell
vonnia az iranyitott szervet, tovdbbd az ennek eredményeként elkészitett stratégiai és éves
ellen6rzési tervét az irdnyitott koltségvetési szerv vezetSjének kell jovahagynia.

31. § (1) A belsé ellen6rzési vezet6 - Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel -
Osszeallitja a targyévet kovets évre vonatkozo éves ellenérzési tervet.

(2) Az éves ellen@rzési tervnek a stratégiai ellen6rzési tervben és a kockazatelemzés
alapjan feldllitott prioritasokon, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére 3allo
er6forrasokon kell alapulnia.

(3) Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatinak mindsitett tertiletekre az éves
ellenbrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb idén
belil ellenérizni kell.

(4) Az éves ellen6rzési terv tartalmazza:

a) az ellenGrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglald bemutatdsat;

b) a tervezett ellen6rzések targyat;

c) az ellenbrzések céljat;

d) az ellenérizendd id6szakot;

e) a rendelkezésre 4all6 és a sziikséges ellenbrzési kapacitds meghatarozasat;

f) az ellenGrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett Uitemezését;

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitdst;

j) a soron kivili ellenGrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

I) az egyéb tevékenységeket.

(5) Az éves ellenGrzési tervet a bels6 ellen6rzési vezetd a koltségvetési szerv vezetSjének
egyetértésével modosithatja. Helyi 6nkormanyzat esetében a bels6 ellen6rzési vezet6 a
képvisel6-testiilet egyetértésével mddosithatja az éves ellenbrzési tervet.

(6) Tanacsadd tevékenységet, illetve soron kivili ellenGrzést a koltségvetési szerv vezetdje,
illetve a belsé ellen6rzési vezet6 kezdeményezésére lehet végezni. Helyi dnkormanyzat




esetén a képviselG-testiilet is kezdeményezheti a tandcsado tevékenység, illetve soron kivili
ellen6rzés végzését.

(7) Minisztérium, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda esetében az éves ellenérzési
terv moédositasanak, illetve a soron kivili ellen6rzés elrendelésérél szolé intézkedés —
indokolassal ellatott — tervezetét el6zetes véleményezés céljdbdl meg kell kiildeni a Hivatal
elndke szdmara. A Hivatal elndke az éves ellenérzési terv mddositdsa esetén a tajékoztatads
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil, soron kiviili ellenérzés elrendelése esetén pedig
soron kivil értesiti a minisztériumot, valamint a Miniszterelnoki Kormanyirodat az
allaspontjardl. Az allaspont kozlésének elmaradasara a 16. § (8) bekezdését kell alkalmazni.

32. § (1) A bels6 ellen6rzési vezet6 az éves ellenGrzési tervet jovahagyasra megkildi a
koltségvetési szerv vezetGjének.

(2) A jovahagyast kovet6en a koltségvetési szerv vezetGje a targyévre vonatkozd éves
ellen6rzési tervét megkiildi a fejezetet iranyitd koltségvetési szerv belsé ellen6rzési vezetdije
részére minden év november 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a bels6 ellenbrzési vezets a targyévre
vonatkozo éves ellenGrzési tervét megkiildi a jegyz6, illetve f6jegyz6 részére a targyévet
megel6z6 év november 30-ig. Tarsulds esetén a belsd ellenGrzési vezet6 a targyévre
vonatkozo éves ellen6rzési tervét megkiildi a létrehozott koltségvetési szerv vezetGje és a
tarsulasi tanacs elndke részére.

(4) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek esetében az éves ellendrzési tervet a
képvisel6 testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jéva.

(5) A fejezetet irdnyitd szerv bels6 ellenérzési vezetGje kidolgozza, és a fejezetet iranyitd
szerv vezetGje minden év december 31-ig megkuldi az dllamhdztartasért felelés miniszternek
a kovetkez6 évre vonatkozd éves ellenérzési tervét, valamint a fejezetet irdnyitd szerv
irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek éves ellenérzési tervei alapjan
osszeallitott 6sszefoglald éves ellenérzési tervet.

(6) A minisztérium, valamint a Miniszterelndki Kormanyiroda belsé ellen6rzési vezetdje a
minisztérium, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda koévetkezé évre vonatkozd éves
ellenbrzési tervét el6zetes véleményezés céljabdl minden év november 15-éig megkiildi a
Hivatal elnokének. Az allaspont kozlésének elmaradasara a 16. § (8) bekezdését kell
alkalmazni. A minisztérium, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda belsé ellendrzési
vezetGje a kovetkez6 évi jovahagyott éves ellenérzési tervet minden év december 31-ig
megkuldi a Hivatal elnoke részére.

777

Az éves ellenbrzési terv készitése soran a Bkr. elGirdasai mellett sziikséges figyelembe venni a
bels6 ellenbrzési kézikonyv, a belsé ellen6rzés nemzetkozi és hazai, azaz a Bels6é Ellendrzés
Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkdzi Normait (IIA Normak) és a magyarorszagi allamhdztartasi
bels6 ellen6rzési standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint jelen maddszertani
Utmutatd szempontjait.

2. Az éves ellendGrzési terv Osszeallitasanak fébb szempontjai

a) Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni
= 3 fejezetet iranyitd szerv / irdnyitott szerv szakmai és ellenGrzési stratégiajat, a
kapcsolddo célkitlizéseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;
= 3 stratégidhoz kapcsoldodd dokumentalt kockazatelemzéseket, tovabba minden olyan
eszkozt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhatd szinten tarthatok;
= afejezetet iranyitd szerv / irdnyitott szerv kockazatkezelési rendszerét;
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b)

d)

f)

g)

h)

j)

= a3 kapacitasfelmérések eredményeit, a kils6 er6forrasok igénybevételének
szempontjait.
Erésiteni kell az ellen6rzések tudatos egymasra éplilését, az ellen6rzési célok és iranyok
0sszehangoldsat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv fels6 vezetése munkajaban
felhasznalhassa az ellen6rzési tapasztalatokon alapuld elemzé Osszegzéseket, atfogd
helyzetértékeléseket.
A fejezetet irdnyitd szervek és az iranyitott szervek ellen6rzési egységeinek
egyuttmikodésének fokozdsaval meg kell teremteni az ellenérzottek lehets legkisebb
ellen6rzésbdl adodo leterheltségét.
Irdnyitd hatdsagi feladatokat ellaté minisztériumok esetén figyelembe kell venni a 2007-
2013 programozasi id6szakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdél
sz016 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet, valamint a 2014-2020 programozasi id&szakban az
egyes eurdpai unios alapokbdl szdrmazé tdmogatdsok felhasznalasanak rendjérél szélé
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet specialis elGirdsait. A belsé ellendrzési feladatok
tervezésének az Uj programozasi id&szakra is ki kell terjedniik.
Szlikséges az ellenGrzési prioritdsok meghatdrozdsa, tematikus felsoroldasa a fejezetet
irdnyitd szervek és az irdnyitott szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriletek,
reformok és atalakuldasok eredményei, [étszamvaltozas stb. figyelembevételével).
Torekedni kell az ellen6rzési lefedettség novelésére. A fejezetet iranyitd szerv belsé
ellen6rzési vezetlje és az adott fejezet irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek belsé
ellen6rzési vezetSi kozotti egyeztetés soran torekedni kell a fejezeti szintl lefedettség
novelésére és az atfedések, parhuzamossagok elkeriilésére.
Torekedni kell a rendszerellenérzések és teljesitmény-ellen6rzések, valamint a tandcsadoi
tevékenység aranyanak novelésére.
Soron kivili ellen6rzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellen6rzési er6forras 10-
30%-anak elkilonitése ajanlott.
Amennyiben a Bkr. 32. § (5) bekezdésében szerepl6 éves (0sszefoglald éves) ellenGrzési
terv évkdzben mddosul, a médositott tervet nem kell megkildeni az dllamhaztartasért
felel6s miniszternek.
A Bkr. 2017. janudr 1-jét6l hatdlyos modositasa szerint, ha a koltségvetési szerv belsé
ellenbrzését az iranyitd szerve vagy az iranyité szerv altal kijelolt szerv latja el, a belsé
ellenbrzést ellatd szervnek a tervezés soran elkllonitetten kell terveznie az iranyitd
szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellen6reként végzett ellenérzéseket. Azon
ellenbrzések tervezésébe, amelyeket belsé ellen6rként végez el, be kell vonnia az
irdnyitott szervet, tovabba az ennek eredményeként elkészitett stratégiai és éves
ellenbrzési tervét az irdnyitott koltségvetési szerv vezetSjének kell jovahagynia.
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3. Az éves ellendrzési terv szerkezete és tartalma

> Az éves ellenérzési terv a jogszabalyi elGirdsoknak megfelel§en az aldbbiakat tartalmazza:

a) Az ellenGrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok felsorolasa.

b) Az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald bemutatasa.

c) A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre allé és a szikséges ellenéri kapacitds tervezése (a tervadatokat kérjik a
Mellékletekben bemutatni).

d) A tervezett ellen6rzések felsorolasa, lehet6leg az alabbi tablazatos forma felhasznaldsaval:

Sorszdm | Az ellenérzés targya | Az ellenérzés célja, mddszerei, | Azonositott kockdzati tényezék (itt | Az ellenérzés | Az ellenérzétt | Az ellenérzés | Az ellenGrzésre
ellenérizendd id6szak elegendd a kockdzatelemzési | tipusa szerv, szervezeti | tervezett forditando
dokumentum  vonatkozd  pontjat egység litemezése kapacitds
megadni) (ellenéri nap)

e) A tanacsaddi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez

tervadatokat kérjiik a Mellékletekben bemutatni.

» Az éves ellenGrzési terv kotelezGen kitoltendé mellékletei (értelemszerlien csak a terv oszlopok kitoltése sziikséges):

1.

uws

szamu melléklet: Létszam és er6forras
szamu melléklet: Ellen6rzések
szdmu melléklet: Tevékenységek

sziikséges kapacitds

szdmu melléklet: Eurépai Unids tamogatasok intézményrendszerében végzett belsé ellenGrzési tevékenység - Csak a

4/2011. (I. 28.) és a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletek hatalya ala tartozé kdozrem(ikodd szervezeti/iranyité hatdsagi
feladatot ellaté minisztériumok és a Magyar Allamkincstar részére kitoltendd!
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C) Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalé ellendrzési jelentés

1. Jogszabalyi hattér

§ Bkr.

23. Az éves ellendrzési jelentés és az 6sszefoglald éves ellendrzési jelentés

48. § Az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellenérzési jelentés, illetve 6sszefoglald éves ellendrzési
jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belsé ellenGrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan az alabbiak
szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet el@segité és akadalyozo tényez6k bemutatasa;

ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellen6rzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitdasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

49. § (1) Az éves ellen6rzési jelentés elkészitéséért a belsé ellen6rzési vezeté felelGs,
amelyet jévahagyasra megkild a koltségvetési szerv vezetdjének.

(1a) Ha a koltségvetési szerv bels6 ellenGrzését az iranyitd szerve latja el, az iranyitd
szervnek az éves ellendrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az iranyitd szervként,
illetve a koltségvetési szerv belsé ellen6reként végzett ellen6rzéseket. Az irdnyitd szerv az
éves ellendrzési jelentésben az irdnyitott koltségvetési szervre vonatkozéan is értékeli a 48. §
b) pontjdban meghatarozottakat. Az éves ellen6rzési jelentés rd vonatkozd részét az
irdnyitott szerv vezetGjének is jova kell hagynia.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkildi a fejezetet iranyitd
szerv belsd ellendrzési vezetGje részére a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(3) Helyi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellen6rzési vezeté az éves
ellen6rzési jelentést megkildi a polgarmesternek, a jegyzének, illetve f6jegyzének a
targyévet kovet6 év februar 15-ig.

(3a) A polgarmester a targyévre vonatkozd éves ellenGrzési jelentést, valamint a helyi
onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellen6rzési jelentései alapjan
készitett éves Osszefoglald ellenbrzési jelentést - a targyévet kovetben, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejlileg - a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

(4) A fejezetet iranyitd szerv belsé ellenGrzési vezet6je kidolgozza, és a fejezetet irdnyitd
szerv vezetGjének jovahagyasat kdovet6en megklldi a targyévet kovetd év aprilis 15-ig az
allamhaztartdsért felel6s miniszternek az el6z6 évre vonatkozd éves ellenérzési jelentést,
valamint a fejezetet iranyitd szerv irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozé koltségvetési
szervek éves ellen6rzési jelentései alapjan Osszeallitott Osszefoglalé éves ellendrzési
jelentést.

(5) A minisztérium, valamint a Miniszterelndki Kormanyiroda belsé ellenérzési vezetGje a
joévahagyott éves ellendrzési jelentését a targyévet kovets év aprilis 15-ig megkuldi a Hivatal
elndkének.
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2. A jelentések célja

Az éves (és Osszefoglalé éves) ellendrzési jelentésekre vonatkozéan a jogalkotd altal a Bkr.
fenti bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Segiteni kivdnja a fejezetet irdnyitd szerv vezetGjét abban, hogy fejezeti szinten
attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fejezetet irdnyité szerv, valamint a
fellgyelete ala tartozd szervezetek targyévi belsé ellenbrzési tevékenységét, az
ellen6rzési tervek teljesitését, valamint a belsé ellenérzési tevékenység altal tett
megallapitasok hasznositasat.

2. Az osszefoglald éves ellen6rzési jelentésekbdl nyerheté informdciok tamogatjak az
allamhaztartasért felel6s miniszternek az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer
(ezen belll is kulonésen a belsé ellenérzés) vonatkozasaban végzett kdzponti
koordinacids és harmonizdcios tevékenységét.

3. A vezetdi felelGsség/elszamoltathatésag rendszerének keretein belil a koltségvetési
szervek vezet6i tudatos felelGsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe
véve azt, hogy a beszdmolas célja a Kormany tajékoztatasa az allamhaztartasi belsé
kontrollrendszer mikodésérdl.

4. Az onkormanyzatok esetében a 3. ponton tul cél az atlathatdsag biztositasa és a
kozpénzek felhasznaldsanak hatékony el6segitése, a nyilvdnossdg megteremtésével
annak érdekében, hogy a képvisel6 testiilet sajat szervezete irdnyitdsdval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson. A beszamoldk elkészitése, majd
megtdrgyaldsa lehetGséget ad a helyi d6nkormanyzat és a hozza tartozd koltségvetési
szervek ellendrzési megallapitasainak 6sszegzésére, értékelésére.

Az Osszefoglald éves ellenbrzési jelentésre vonatkozd eltéréseket az aldbbi tablazatban
jeloltik.
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Az éves (és éves Osszefoglald) ellendrzési jelentés szerkezete és tartalma

Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglalé ellendrzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai megjegyzések

Vezetdi 6sszefoglald

kb. 2 oldal terjedelm( legyen

Tartalomjegyzék

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatdasa
onértékelés alapjan
[Bkr. 48. §. a) pont]

A belsé ellen6rzési vezetd itt szamol be a
bels6 ellendrzési tevékenység ellatdsardl és
a tervhez képest megvaldsult mikodésrdl.
A belsé ellendrzési tevékenység
bemutatdasa soran lehet kitérni a
beszamolasi id6szakban megjelent U]
jogszabalyok, jogszabaly-mddositasok,
modszertanok végrehajtdsanak
tapasztalataira.

A 3. szdmu melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.

/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése [Bkr. 48.
§ aa) pont]

A 2. szamu melléklet tartalmazza a vonatkozd adatokat.
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1/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

Ebben a pontban kérjik bemutatni:

o az elvégzett ellenérzéseket
szerinti és soron kivili egyarant),

e asoron kivili ellen6rzésre elkiilonitett
kapacitds felhasznalasat,

e a tervtSl vald eltéréseket és annak
indokait (ha év kdzben tervmddositas
volt, az eredeti tervet kell figyelembe
venni),

(terv

Ebben a pontban kérjik felsorolni az
elmaradt ellen6rzéseket is.

A 2. szamu melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.
Az egyes ellen6rzések bemutatdsanadl az aldbbi struktarat kérjik

kovetni:
Targy cel Modszer
Az Az ellenérzés célja (pl. Az ellen@rzés soran
ellenérzés | meggy6z6dni arrdl, hogy a alkalmazott
cime, targyévben lefolytatott modszerek felsoroldsa
targya kozbeszerzési eljarasok (pl. interju,
szabalyszer(Gek voltak) mintavételes
ellendrzés,

adatelemzési
technikak, stb.)

Az éves Osszefoglald ellen6rzési jelentésekben az iranyitott
szervek belsé ellenbrzése altal elvégzett ellen6rzéseket nem kell

tételesen felsorolni.

1/1/b)

Az ellenérzések sordn

biintetd-,
szabdlysértési,
fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
rovid dsszefoglaldsa

Az Osszes ilyen jellegl jelentés szama és
rovid  Osszefoglaldsa  mellett  kérjik
megadni az el6forduld esetek tipusok
szerinti megoszlasat (pl. szabdlysértési
esetek, kartéritési esetek, sth.) és
stdtuszdt. A szoveges 0Osszefoglaldbdl
minden esetben ki kell derilnie, hogy a
részletezett eset mely tipusba tartozik.

Az aldbbi tablazatos format kérjik kdvetni:

Ellenérzés | Ellenérzés sordn | Esettipus Stdtusz
targya tett
megdllapitds
(ok)
Az (pl. (pl. a
ellenérzés szabalysértési kartéritést
cime, eset, kartéritési | megfizették,
targya eset, stb.) feljelentés
tortént,
birdsagi
szakaszban
van stb.)

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyoz6 tényezdk
bemutatasa [Bkr. 48.

Ebben a pontban 0©nértékelés alapjan
kérjik bemutatni és értékelni a belsé
ellendrzési tevékenység ellatasanak
mindségét, az adott évben rendelkezésre
allo személyi és targyi feltételeit, valamint

16




§ ab) pont]

a belsé ellen6rzési tevékenység ellatdsat
el8segit6 és akadalyozé tényezdket.

Itt  javasolt  kitérni az ellen6rzési
megallapitasok  ellenérzottel  torténd
megvitatdsanak eljarasaira és
tapasztalataira.

1/2/a)

A belsé ellenérzési

eqység(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

Itt az aldbbi pontokat kérjiik kifejteni:

= Kapacitas-ellatottsag bemutatasa [a

tervekben szereplé feladatok
ellatasahoz sziikséges kapacitas
rendelkezésre allt-e (létszam,

képzettség, gyakorlati tapasztalat, az
informatikai ellen6rzési kapacitdsra
vonatkozdan is), amennyiben nem,
ennek f6 okai, a hidany mérséklésére
iranyuld intézkedések];

= A bels6 ellen6ri dllasokra Kkiirt
palydzatok eredményessége, f6bb
problémdak, akadalyok az 4llasok
betoltésénél;

= A belsé ellen6rok képzései [kotelez6
tovabbképzések, egyéb szakmai
képzés, idegen nyelvi képzés,
informatikai  képzés, egyéb (pl.
kommunikacios, vezetGi képzések)];

= Belsé ellen6rok regisztracidja [vagyis
rendelkezett-e minden belsé ellenér,
illetve belsé ellen6rzést végz6 személy
az allamhaztartasért felel6s miniszter
engedélyével].

Az 1. szamu melléklet tartalmazza a vonatkoz6 adatokat.
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1/2/b)

A belsé ellenbrzési

eqyséq és a belsé
ellenérék szervezeti
és funkciondlis

fliggetlenségének

biztositdsa [Bkr. 18-
19. §-a alapjdn]

Itt az aldbbiakat kérjik bemutatni:

= 2 bels6 ellen6rzési egység szervezeten
belili elhelyezkedése;

= 3 Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltak megvaldsulasa [az (1)
bekezdésben felsorolt tevékenységek
esetében biztositott volt-e a belsé
ellenérok funkcionalis fliggetlensége;

= jlletve részt vettek-e a belsé ellen6rok
olyan  tevékenységek ellatasdban,
amelyek a  szervezet  operativ
mikddésével kapcsolatosak, s ha igen,
melyek ezek].

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Kérjik a targyévre vonatkozd ©Osszes
esetek (Bkr. 20. §-a Osszeférhetetlenségi eset felsoroldsat.
alapjdn)

1/2/d) | A belsé ellenéri Itt  kérjik bemutatni a targyévben
jogokkal kapcsolatos | felmerilt, a Bkr. 25. § a)-e) pontjdban
esetleges megfogalmazott jogosultsagokkal
korldtozdsok kapcsolatos problémakat, korlatozasokat.
bemutatdsa

I/2/e) | A belsé ellenérzés Ebben a pontban kérjik bemutatni a —

végrehajtdsdat
akaddlyozo tényezbk

human-eréforrasokon  kivilli  —  egyéb
erGforras-ellatottsaggal kapcsolatos

esetleges problémakat (eszkozellatottsag
hidnyossagai, bels6 ellenGrzési egység
koltségvetésének a belsé ellenGrzési
tevékenységet érezhetéen befolydsold
szlikdssége stb.), a belsé ellendrzési egység
informdcidellatottsaganak hianyossagait.
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I/2/f)

Az ellenérzések

nyilvdntartdsa

A bels6 ellen6rzési vezet6 nyilatkozata
arrél, hogy az elvégzett belsé
ellenérzésekrél a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a
szerinti nyilvantartast vezet, valamint
gondoskodik az ellen6rzési dokumentumok
megG6rzésérdl, illetve a dokumentumok és
adatok szabalyszerd, biztonsagos
tarolasardl.

1/2/q)

Az ellenérzési

tevékenyséqg
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Itt ajanlott kifejteni az ellen6rzési rendszer
fejlesztésére vonatkozd javaslatokat és
igényeket.

Itt van lehet6ség beszamolni a korabbi
éves /osszefoglald/ ellenérzési
jelentésekben szerepeltetett fejlesztési
javaslatok és igények megvaldsitasanak
helyzetérdl.

1/3.

A tandacsado
tevékenység
bemutatasa [Bkr. 48.
§ ac) pont]

Itt kérjik tdblazatos formaban bemutatni

az irasbeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsaddi tevékenységeket.

A szbbeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenységeket kérjuk

Osszefoglaldan bemutatni.

Kérjik az alabbi tdblazatos forma hasznalatat:

Targy

Eredmény

A tandacsadas

cime, targya

A tanacsadas eredményeinek révid bemutatasa.
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A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok alapjan
[Bkr. 48. § b) pont]

/1 A belsé Itt kérjik bemutatni — tdblazatos formaban | A kiemelt megallapitdsok bemutatdsahoz az alabbi tablazatos
kontrollrendszer — a belsé ellen6rzési kézikonyv alapjan | format kérjik hasznalni:
szabalyszer(iségének, | ,kiemelt” kategdriaba tartozé
gazdasdgossaganak, | megallapitdsokat, a kovetkeztetéseket és a | | Vizsgdlat cime | Megdllapitds Kévetkeztetés | Javaslat
hatékonysaganak és | kovetkeztetések nyomdn megfogalmazott
eredményességének | javaslatokat, valamint az egyéb,
noévelése, javitasa kontrollrendszert érinté jelent6s
érdekében tett javaslatokat. Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentésekben a kiemelt
fontosabb javaslatok megallapitasok dsszefoglald értékelését sziikséges elkésziteni.
[Bkr. 48. § ba) pont]

/2 A belsé Itt kérjak értékelni a bels6 kontrollrendszer | A bels6  kontrollrendszer 06t elemének értékeléséhez

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
[Bkr. 48. § bb) pont]

Ot elemét a belsé ellendrzési tevékenység
tapasztalatai alapjan.

felhasznalhatd a belsé kontroll standardok szerkezete, amelyet az
aldbbiakban tuntettik fel:

1. KONTROLLKORNYEZET értékeléséhez a kovetkez6 tényez6k
vizsgdlata nyujthat segitséget:

1.1. Célok és szervezeti felépités

1.2. Bels6 szabalyzatok

1.3. Feladat- és felelGsségi korok

1.4. A folyamatok meghatdrozdsa és dokumentdlasa

1.5. Human-eré&forras

1.6. Etikai értékek és integritds
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2. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER értékeléséhez a kovetkez6
tényezG6k vizsgalata nyujthat segitséget:

2.1. A kockazatok meghatarozdsa és felmérése

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

2.3. A kockazatok integralt kezelése

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatdnak fellilvizsgdlata

2.5. Sulyos szervezeti integritast sérté események

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK értékeléséhez a kovetkezd tényez6k
vizsgalata nyujthat segitséget:

3.1. Kontroll stratégidk és -mddszerek

3.2. Feladatkorok szétvdlasztasa

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO értékeléséhez a kovetkezé
tényez6k vizsgdlata nyujthat segitséget:

4.1. Informacid és kommunikacio

4.2. Iktatasi rendszer

4.3. Szervezeti integritast sérté események jelentése

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING) értékeléséhez a
kovetkez6 tényezdk vizsgalata nydjthat segitséget:

5.1. A szervezeti célok megvaldsitdsanak nyomon kovetése
5.2. A bels6 kontrollok értékelése

5.3. Belsé ellenérzés

21




Az intézkedési tervek | = Ennél a pontnal kérjiilk bemutatni a | A vonatkozd adatokat a 4. sz. melléklet tartalmazza

megvaldsitasa [Bkr. belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra,
48. § c) pont] javaslatokra  készitett  intézkedési

tervek végrehajtdsanak és nyomon
kovetésének tapasztalatait.

= |tt kell beszamolni a lejart hataridejd,
de nem végrehajtott intézkedésekrdl,
amelyek magas kockdazatot jelentenek
a szervezet belsé kontrollrendszerének
m(ikddése szempontjabdl.

= Szintén ebben a részben kell
beszamolni az egyes intézkedések
végrehajtdsdnak  elmaradasardél és
annak indokairdl.

» Az éves ellendrzési jelentés és éves Gsszefoglald ellenérzési jelentés kotelezéen kitoltends mellékletei:
1. szdmu melléklet: Létszam és eréforras
szamu melléklet: Ellenérzések
szamu melléklet: Tevékenységek
szamu melléklet: Intézkedések
szamu melléklet: Eurdpai Unids tdmogatasok intézményrendszerében végzett belsé ellenbrzési tevékenység - Csak a
4/2011. (l. 28.) és a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletek hatalya ala tartozé kozrem(ikods szervezeti/iranyité hatdsagi
feladatot ellaté minisztériumok és a Magyar Allamkincstar részére kitoltendd!
6. szamu melléklet: Belsé ellendrzési kapacitas helyzetelemzés - Csak a fejezetet iranyito szerveknek kell kitélteni!

e wnN
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D) Utmutatas a mellékletekhez

A mellékletekben kizardlag egy fejezetet irdnyitd szervet lehet csak szerepeltetni,
minden irdnyitott szervet egy csoportba kell sorolni. A , Fejezet 6sszesen” sor értéke
ezen két adat dsszege.

A mellékletekben a részmunkaidGés foglalkoztatottak vagy a toredék évben
foglalkoztatott ellen6rok esetében — id6aranyosan — 2 tizedes jegyre kerekitve kell
feltiintetni a létszamot és azzal dsszhangban kell kiszamitani az ellendri napok
szamat.

A mellékletek a tervezéshez és beszamoldshoz egyarant segitséget nyudjtanak, mivel
egy munkalapon keriilnek bemutatasra a terv/tény adatok.

A tervezés soran csak a fehér szin(i, a beszamolas soran csak a kék szin( cellakat
szlikséges kitolteni, azonban a keresztben athuzott mez6kbe értelemszerlien nem
kériink adatot irni.

Az attekinthetGség érdekében a beszamolds adatai (tény oszlop) a kék szinl jel6lés
mellett félkovér betlstilusban is meg vannak kiilonboztetve.

Uj irdnyitott szerv sor beillesztésekor javasolt egy meglévé sort masolni, azonban
nem szabad elfelejteni a képletek ellenérzését, mert az 6sszesité oszlopok képletei az
Uj sorokat még nem tartalmazzak.

Az irdnyitott szerveknél végzett ellenGrzések és tevékenységek Osszegzéséhez
érdemes lehet a kovetkezd mddszert alkalmazni

o a ’'B18 cellaban taladlhato egy sz(iré funkcio, egy sziirke legordiil6 meni
formajaban,

o azt lenyitva és a kivant opciét kivalasztva, csak azok a sorok fognak
megjelenni, amelyeknek az adataira kivancsiak vagyunk,

o ha leszirt dllapotban valamely oszlopbdl kimasoljuk a szamokat, és egy
tetsz6leges Uj oldalon vagy lapon beillesztjik azokat, kényelmesen
O0sszeadhatdak lesznek.

Kérjik, hogy a mellékletek nyomtatdsakor a tablazatok alatt taldalhatd kiegészitd
magyardazatok ne jelenjenek meg.

Az 1-4. melléklet két formaban taldlhaté meg, értelemszerlien a kozponti
koltségvetési szerveknek, illetve a helyi dnkormdanyzatoknak, orszagos nemzetiségi
onkormanyzatoknak csak a rajuk testreszabott melléketeket kell kitoltenidk.

Az 5. szamu mellékletet csak azon minisztériumoknak kell kitélteni, amelyek iranyité
hatosagi / kozremi(ikodé szervezeti feladatokat is elldtnak, és a Magyar
Allamkincstarnak, mint igazolé hatdsagnak (amely atemelésre kell keriiljon a
Pénzigyminisztérium 6sszefoglald éves ellenGrzési tervébe, illetve jelentésébe.)

A 6. szamu mellékletet csak a minisztériumoknak kell kitoltenitk.

A 6. szamu mellékletben az audit univerzum meghatarozdsakor a megkildés
hatdridejét megel6z6 marcius 1-i dllapotnak megfeleld adatot kell régziteni.
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E) Mellékletek

= Létszam és erdforras (1. szamu melléklet)

=  Ellen6rzések (2. szamu melléklet)

= Tevékenységek (3. szamu melléklet)

= Intézkedések megvaldsitasa (4. szamu melléklet)

= Eurépai Unids tamogatasok intézményrendszerében végzett belso
ellendrzési tevékenység (5. szamu melléklet)

= Belsé ellendrzési kapacitas helyzetelemzés (6. szamu melléklet)
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