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Belsd ellendrzést tAmogatd informatikai rendszer
Feliigyel6 Bizottsagi feladatok a belsé kontroll és a bels6 ellendrzés kapcsan

A 2009. évi CXXII. tv. 7.).8. alapjan a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal
bels6 kontroll rendszert kell a szervezet vezetéjének 2020-tdl kialakitani és a
vonatkozo kormanyrendeletek szerint miikodtetni.

A Feliigyel6 Bizottsag (FB) szamara elGirt feladatokat szedtiik 6ssze ebben a
dokumentumban a 339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet szerint:

A rendelet hatalya a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikdodésérdl
sz016 2009. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) alapjan bels6 kontrollrendszer
kialakitasara és miikédtetésére koteles kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagokra és a
belsé kontrollrendszer kialakitasat és miikodtetését a felligyelGbizottsaganak javaslata
alapjan vallalé koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagokra terjed ki.

A torvény erejénél fogva, ahol nem kotelez6 a bels6 kontroll rendszer bevezetése, ott az FB
annak ellenére is donthet a kormanyrendelet alkalmazasarol.

A belsé kontrollrendszer kialakitasa és fejlesztése soran a kéztulajdonban allé gazdasagi
tarsasag els6 szamu vezet@je figyelembe veszi a tarsasag legfébb szerve, a tulajdonosi
joggyakorlo, a feliigyel6bizottsag, valamint a kiilsé ellenGrzés és a belsé ellendrzés altal a
nemzetkozi és hazai standardok és jo gyakorlatok ismeretében megfogalmazott ajanlasokat
és javaslatokat.

A FB ajanlasokat és javaslatokat fogalmazhat meg a belsé kontroll rendszer kialakitasa és
m(ikodtetése kapcsan, de az a jogszabalyi és nemzetkozi standardokon nem mutathat tdl
illetve azokkal nem lehet ellentétes. A mddszertanok a Pénzligyminisztérium vagy a szalkay.hu
oldalakrdl letolthetdk.

Megfelelést tamogato szervezeti egység

A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetSje megfelelési tanacsaddkbadl
allé megfelelést tamogatd szervezeti egységet hoz létre, amely kozvetlenil a
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag elsé szamu vezet6jének alarendelve végzi a
munkajat. Ha a megfelelést tamogatd szervezeti egység kialakitasa a kéztulajdonban allé
gazdasagi tarsasag szamdra a gazdasagi tarsasag tevékenységének természete, mérete és
Osszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag
elsé szamu vezetdje hitelt érdemlGen igazolni tudja a tulajdonosi jogok gyakorléjanak, hogy
a megfelelési feladatok ellatasat nem befolyasolja hatranyosan, ugy elegendé egy személy
megfelelési tanacsadot kijelolni. A megfelelési tanacsadoi feladatok ellatasa megbizasi
jogviszony keretében is biztosithatd. A megfelelést tamogato szervezeti egység vezetGjének,
vagy ha a tevékenységet egy megfelelési tanacsado latja el, akkor megfelelési tanacsaddnak
fels6foki jogi vagy gazdasagi végzettséggel rendelkezd, biintetlen elGéletli személy
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jelolheté ki a feliigyel6bizottsag egyetértésével. A megfelelési tanacsadénak vagy
megfelelést tamogatd szervezeti egység esetében legalabb egy megfelelési tanacsadonak
legalabb kétéves, a végzettségének megfelel6 szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie.

A megfelelési tanacsadd egység vagy személy kijeldlése az ligyvezets jogkore, de minden
esetben azt a FB is jova kell hagynia.

A tulajdonos képvisel6jének, a koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasag tulajdonosi
joggyakorléjanak, els6 szamu vezet6jének, az igazgatésag tagjanak, valamint a
feliigyel6bizottsag tagjanak a Polgari Torvénykonyvrdl szolo térvény szerinti hozzatartozdja,

A megfelelési tanacsado kinevezésekor kiemelt figyelmet kell forditani az 6sszeférhetetlenségi
esetekre.

A megfelelésért felelGs a belsé kontroll rendszer feladatainak teljesitésérdl évente legalabb
egyszer jelentést készit a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé szamu vezetGje és a
feliigyelGbizottsag részére. A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetdje a
jelentést tajékoztatasul megkiildi a tarsasag legfébb szerve részére.

A megfelelési tanacsado jelentése formailag nem kotott, de mindenképpen tartalmaznia kell
a belsé kontroll rendszer 5 elemének értékelését, illetve célszerl, ha annak felépitése
megegyezik az Ggyvezet6 év végén elkésziul6 nyilatkozataval.

Nyilatkozat a belsé kontrollrendszer miikédésérél

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetdje - a megfelelésért felels altal
el6készitett - nyilatkozatban értékeli a koéztulajdonban allé6 gazdasagi tarsasag belsé
kontrollrendszerét.

A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezet6je megkiildi a nyilatkozatot a
feliigyel6bizottsag részére. A felligyelGbizottsag a nyilatkozatra vonatkozé allaspontjardl
hatarozatban dont. Ha a felligyelGbizottsag nem fogadja el a nyilatkozatot, az elutasitas
indokat a hatdrozatdban szerepelteti. A kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé szamu
a nyilatkozatot - a feliigyel6bizottsag vonatkozé hatdrozataval egyiitt - tajékoztatasul
megkiildi a tdarsasag legfébb szerve és a tulajdonosi joggyakorlé részére. A
feliigyel6bizottsag a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetdjét
intézkedési terv készitésére kotelezi, ha a nyilatkozatot nem fogadja el, vagy a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetdje a nyilatkozat erre vonatkozé
pontjat tolti ki. Az intézkedési tervet a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu
vezetdje tajékoztatasul megkiildi a tarsasag legf6ébb szerve részére. Az intézkedési terv
végrehajtasardl a gazdasagi tarsasag els6 szamu vezet6je az abban meghatarozott végsé
hataridét kovetd 15 napon beliil, de legalabb évente beszamol a feliigyel6bizottsagnak és a
tarsasag legf6bb szervének.




%revisionSOFT

Belsd ellendrzést tAmogatd informatikai rendszer
Feliigyel6 Bizottsagi feladatok a belsé kontroll és a bels6 ellendrzés kapcsan

A mar kordbban emlitett nyilatkozatot a FB-nek értékelni kell, a sajat tapasztalatai alapjan ezt
vagy elfogadja, vagy hatarozattal elutasithatja azt. Ebben az esetben intézkedési tervet kell az
els6 szamu vezet6nek készitenie, hogy a belsé kontroll rendszerben meglévé, feltart vagy
kiils6 szakérté altal megallapitott hidnyossagokat rendezze. Ezt kdvetGen mar a nyilatkozat
elfogadhatd, de az intézkedési terv nyomon kovetése fontos, illetve az abban vallalt feladatok
teljesiilés esetén a FB-t tajékoztatni kell arrdl.

A kéztulajdonban dllé gazdasdgi tdarsasdgok belsé ellenérzése
A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetdje biztositja a belsé ellendrzés

miikodési feltételeit. A belsé ellenGrzési tevékenység ellatdsa részben vagy egészben - a
feliigyel6bizottsag el6zetes jovahagyasaval - kiilsé szolgaltatd bevonasaval is biztosithato.

A felligyelGbizottsag és a belsé ellen6rzési vezetd jogosult

a) ideiglenes kapacitas-kiegészités vagy
b) specialis szakértelem sziikségessége esetén

kiils6 szolgaltaté bevonasara javaslatot tenni a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé
szamu vezetdjének.

A belsS ellenér kinevezése, munkaszerz6désének megkotése vagy a megbizdsi szerz6dés
aldirasa el6tt az FB jovahagydasat kell kérni, aki err6l hatarozatot hoz. Ez a feladat akkor is, ha
féallasban keriil az ellenér foglalkoztatasra, de ideiglenesen kiils6 szakért6t kell bevonni a
vizsgdlatba. Itt is figyelni kell az 6sszeférhetetlenségi esetek kezelésére, esetleges feloldasara.

A belsé ellenGrzési alapszabalyt a felligyelGbizottsag hagyja jova, amely tartalmazza

e a belsé ellen6rzési tevékenység céljat és hatokorét,

e a bels6 ellen6rzést végz6 személy vagy szervezeti egység felhatalmazasat és
felelGsségét,

e abels6 ellendrzést végzo személy vagy szervezeti egység helyét a szervezeten beliil,

e abelsd ellendrzést végzo személy vagy szervezeti egység beszamolasi kotelezettségét és
kapcsolattartasat a koéztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szdmu vezetdje, az
igazgatdsag, a feliigyel6bizottsag és a tulajdonosi joggyakorlé vonatkozasaban,

e abelsé ellenGrzést végzo személy vagy szervezeti egység hozzaférését a belsd ellendrzési
tevékenysége elvégzéséhez sziikséges adatokhoz, személyekhez és fizikai eszk6zokhoz.

A belsé ellenér kotelezd feladata a belsd ellendrzési kézikonyv és jellemz6en az abban lévé
belsd ellenbrzési alapszabaly elkészitése. Ennek jévahagydasa a FB hataskorébe keriilt.
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A belsé ellendrzési kézikonyvet a belsd ellendrzési alapszabalyban meghatarozottaknak
megfelel6en a felligyelGbizottsag vagy a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé szamu
vezetdje hagyja jova.

A belsé ellenér kotelezd feladata a belsé ellendrzési kézikonyv és jellemz6en az abban lévé
belsé ellen6rzési alapszabaly elkészitése. Ennek jovdhagyasa a FB hataskorébe kertilt.

A belsé ellen6rzést végzo személy - beleértve a kiils6 szolgaltato altal kijelolt személyeket is
- a személye vonatkozasaban fenndllé 6sszeférhetetlenségre tekintettel nem vehet részt
olyan belsé ellendrzési tevékenységben, amely tekintetében vele szemben az aldbbi
osszeférhetetlenségi okok allnak fenn:

a tulajdonos képviselGjének, a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag tulajdonosi
joggyakorldjanak, els6 szamu vezetdjének, az igazgatdsag tagjanak, a feliigyelGbizottsag
tagjanak, valamint a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag ellen6rzés ala vont szervezeti
egysége munkavallaléjanak a Polgari Torvénykonyvrdl szolo térvény szerinti hozzatartozdja,

A bels6 ellen6r kinevezésekor vagy megbizdsakor, a megfelelési tanacsadéhoz hasonldan,
kiemelt figyelmet kell forditani az 6sszeférhetetlenségi esetekre.

A belsé ellen6rt érinté oOsszeférhetetlenségrél a belsé ellenGrzési vezeté az
osszeférhetetlenség okdanak tudomasdra jutasatdl szamitott 10 napon beliil hataroz. A belsé
ellendrzési egység vezetSjének, vagy az egyszemélyi belsd ellenér személyét érintd
osszeférhetetlenség esetén a feliigyelGbizottsag az 6sszeférhetetlenség okanak tudomasara
jutasatol szamitott 10 napon beliil hataroz. A dontés meghozataldig az
osszeférhetetlenségben érintett személyt az adott ellendrzésben vald részvétel aldl fel kell
menteni.

Egyes esetekben a belsG ellen6rzést végz6 személy részére az FB felmentést adhat az
Osszeférhetetlenség alo, ez altalaban kisebb szervezetek, és munkaviszonyban foglalkoztatott
ellenér esetén merilhet fel (pl. kordbban az ellen6r a szervezet vagy szervezeti egység
munkatarsa volt, vagy kozeli hozzatartozoja dolgozik ott).

A belsé ellendrzési vezetd feladata

e a belsé ellen6rzési alapszabaly és a belsé ellen6rzési kézikonyv elkészitése,

o a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek osszeallitasa, a
feliigyelGbizottsag jovahagydsa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvaldsitasanak nyomon kovetése,

A belsé ellenér minden évben oktdber 31-ig elkésziti a kovetkez6 év ellenGrzési tervét, amit a
FB hagy jova. Fontos, hogy a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv és a PM mddszertanok alapjan, azok
formajat és tartalmat kotelezd jelleggel be kell tartani.
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Ha az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, valamint munkaviszonybdl
szarmazo kotelezettség vétkes megszegése miatti felelGsségre vonasi eljaras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja meriil fel, a kéztulajdonban allé
gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetGjének, valamint a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasag els6 szamu vezetGjének érintettsége esetén a feliigyelGbizottsag haladéktalan
tajékoztatasa a belsé ellendrzés eszkozeivel feltart adatokrdl és javaslattétel a megfelel6

eljarasok meginditasara,

Az ellendr kotelessége a vizsgalatok sordan tudomdsdra jutott, kiemelt integritdst sértd
események bekdvetkezésekor (pl. jelentds pénztérhiany, leltar soran tapasztalt vagyonhiany,
lgyvezetd érintettsége, stb.) kdzvetlenil a FB tajékoztatdsa, még a jelentés elkészitése elGtt.

A lezart belsé ellendrzési jelentés jovahagyasa, valamint annak megkiildése a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetGje és a feliigyel6bizottsag részére
a belsé ellendrzési alapszabalyban meghatarozottaknak megfelelGen.

A belsé ellen6rzés altal készitett jelentéseket a FB elé kell teljes egészében (nem csak kivonat
formaban) terjeszteni, akik hatarozatban fogadjak el azt.

A belsé ellenér tajékoztatja a feliigyelSbizottsagot és a koéztulajdonban allé gazdasagi
tarsasag els6 szamu vezetGjét az éves ellenGrzési terv megvaldsitasardl, és az attdl valé
eltérésekrdl,

A bels6 ellen6rzés éves munkajardl a Bels6 EllenGrzési Kézikonyv és a PM maodszertanok
alapjan éves beszamolot készit. Ezt a FB elé kell terjeszteni, akik azt hatarozatban fogadjak el
azt.

A belsé ellendrzési vezetének joga van a feliigyel6bizottsaghoz fordulni, tovabba
meghivottként tanacskozasi joggal részt venni a feliigyel6bizottsag és - ha az adott
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal miikodik - az auditbizottsag llésein.

A belsé ellendr és a megfelelési tanacsadd az FB (ilésekre meghivhatd, de megjelenésiik
kotelez6 jelleggel nem keriilt megallapitasra.

A belsé ellenér tevékenysége soran jogosult:

Ha az ellen6rzés soran biintet6-, szabdalysértési, kartéritési, valamint munkaviszonybodl
szarmazo kotelezettség vétkes megszegése miatti felelGsségre vonasi eljaras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja meril fel, haladéktalanul
jelentést tesz a belsé ellendrzési vezetdnek, a belsé ellendrzési vezetd érintettsége esetén a
felligyel6bizottsagnak.
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Az ellen6r kotelessége a vizsgalatok soran tudomdsara jutott, kiemelt integritast sérté
események bekdvetkezésekor (pl. jelentés pénztérhiany, leltar sordn tapasztalt vagyonhiany,
Ugyvezet( érintettsége, stb.) kdzvetlenil a FB tajékoztatasa, még a jelentés elkészitése el6tt

A belsé ellendrzési vezet6 kockazatalapl éves ellendrzési tervet allit 6ssze. A targyévet
kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervet benyujtja a feliigyel6bizottsag részére. A
feliigyel6bizottsag a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag els6 szamu vezetGje és a

tulajdonosi jogok gyakorldéja véleményének figyelembevételével a targyévet megel6z6 év
december 31. napjdig jovahagyja az éves ellendrzési tervet.

A bels6 ellen6r minden évben oktdber 31-ig elkésziti a kovetkez6 év ellenGrzési tervét, amit a
FB hagy jova. Fontos, hogy a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv és a PM maddszertanok alapjan, azok
formajat és tartalmat kotelezd jelleggel be kell tartani. A FB-nek a targyévet megel6z6 év
december 31-ig el kell az éves tervet hatarozattal fogadnia.

A belsé ellen6rzési vezetdé az éves ellendrzési jelentést benyujtja a feliigyelGbizottsag
részére és tdjékoztatasul megkiildi a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé szamu
vezetGje részére. A feliigyel6bizottsag legkés6bb a targyévet koveté év majus 31. napjaig
jovahagyja az éves ellendrzési jelentést. A koztulajdonban 3allé gazdasagi tarsasag elsé
szamu vezetGje az éves ellendrzési jelentést tajékoztatasul megkiildi a tarsasag legfébb

szervének.

A bels6 ellen6rzés éves munkajardl a Bels6 EllenGrzési Kézikonyv és a PM maodszertanok
alapjan éves beszamolodt készit. Ezt a FB elé kell terjeszteni, akik azt hatarozatban fogadjak el
azt. A FB-nek a targyévet kovet6 év majus 31-ig el kell az éves belsé ellendri jelentést
hatarozattal fogadnia

2020. januar 17.
Szalkay Istvan

ligyvezetd, belso ellendrzési szakérté



