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osszeallitando éves ellenérzési terv és 6sszefoglalo éves
ellendérzési terv, valamint éves ellendrzési jelentés és
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A)

Bevezetés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenGrzésérdl szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 29. és 48. §-anak megfelel6en a belsé ellen6rzési

vezetd

az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutato

figyelembevételével késziti el az éves ellenbrzési tervét, illetve az éves ellenbrzési jelentését.

1.

Az utmutatd célja

Jelen Utmutaté célja:

a Bkr. 31. és 32. §-aban, valamint 48. és 49. §-aban foglalt el6irdsok kifejtése,
részletezése;

a fejezethez tartozd koltségvetési szervek altal a fejezetet irdnyitd szerv vezetéje
szamdra megkildendd éves ellendrzési jelentések és éves ellenérzési tervek, valamint a
fejezetet iranyitd szervek altal az allamhaztartasért felel6s miniszter szamara
megkildendd éves ellendrzési tervek/osszefoglald éves ellenGrzési tervek (tervek) és
éves ellendrzési jelentések/Osszefoglalé éves ellendrzési jelentések (beszamoldk)
egységes elvek alapjan torténd elkészitése;

a fejezetet iranyitd szerv bels6 ellenbrzési egység vezetbjének torténd segitségnyuijtas,
hogy fejezeti szinten attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fejezethez tartozd
koltségvetési szervek belsé ellendrzési tevékenységét;

a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, a 2021-
2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd tamogatdsok
felhasznaldasanak rendjérdl szélé 256/2021. (V.18.) Korm. rendelet és a Magyarorszag
intézményeirdl szolé 413/2021. (VII. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban egylittesen:
unios intézményrendszeri szerepl6ket érint6 rendeletek) hatalya ala tartozé szervezetek
szamara elkilonitett kimutatasok készitése, melybdl egyértelmlien meghatarozhaté az
ezen tevékenységik jellege, illetve ezen tevékenységiikre dedikalt kapacitas (5. szamu
melléklet);

a Pénzigyminisztérium altal torténé feldolgozds megkonnyitése, ezaltal az
allamhaztartasi bels6é kontrollrendszer vonatkozasaban végzett kdzponti harmonizacids
tevékenység nagyfoku tamogatasa.

Javasolt, hogy az iranyitott szervek a jelen Utmutatd szempontjai és szerkezete alapjan készitsék
el a terveiket és beszamoldikat, a fejezetet iranyitd szervek azonban a fejezeti sajatossagoknak
megfelel6en jelen Utmutatét tovdbbi informacio- és adatbekéréssel bévithetik.

Az utmutato célja emellett, hogy segitséget nyujtson a helyi és nemzetiségi 6nkormanyzatoknak,

illetve

a helyi és nemzetiségi Onkormadnyzati intézmények részére is az egységes terv és

beszamold készitésben, fluggetlenil attdl, hogy ket beszamolasi kotelezettség nem terheli a
kdzponti koltségvetési szervek felé (kilon dnkormanyzatok részére specializalt mellékletek).



2. Megkiildés és hataridok

Az aladbbi tablazat tartalmazza az éves ellenGrzési tervek és éves ellen6rzési jelentések
benyujtadsara vonatkozo f6bb adatokat, hatarid6k szerinti bontasban:

o BEKULDENDO . ..
BEKULDO SR T CiMZETT HATARIDO
Tervezés

Orszagos nemzetiségi
Onkormanyzati
koltségvetési szerv belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenGrzési terv
[Bkr. 55. §)]

orszagos nemzetiségi
6nkormdnyzati hivatal
vezetdje

targyévet megel6z6 év
oktéber 31.

A fejezetet iranyitd
szervek kivételével a
kozponti koltségvetési
szervek vezetGje

éves ellenérzési terv
[Bkr. 31-32. §]

fejezetet irdnyité
koltségvetési szerv belsd
ellenérzési vezetdje

targyévet megel6z6 év
oktdber 31.

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormdanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellendrzési terv
tervezete

[Bkr. 32. § (6)]
(véleményezés céljabadl)

Kormanyzati Ellen&rzési
Hivatal EIncke

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kozrem(ikodé
szervezetek, az igazold
hatdsag és a kdzponti
koordinaciés szerv belsé
ellenérzési vezetdi

éves ellenbrzési terv a
[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (1)]

allamhaztartasért felelés
miniszter, ellen6rzési
hatosag

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kozrem(kodé
szervezetek, az alapok
alapjat végrehajté
szervezet a finanszirozasi
megallapodasnak
megfelelGen és az igazold
hatdsag belsé ellenérzési
részlegei

éves ellenérzési terv
[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

allamhaztartasért felelds
miniszter

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kdzrem(ikodé
szervezetek belsé
ellenbrzési vezetdi

éves ellenGrzési terv
[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (1)]

iranyité hatdsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

A kdzrem(ikodoé
szervezetek és az alapok
alapjat végrehajté
szervezet belsé
ellenérzési részlegei

éves ellenérzési terv
[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

irdnyité hatodsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

Az iranyitd hatdsag,
illetve a feladat
delegaldsa esetén a
kozrem(ikodd
szervezetek

éves helyszini ellenGrzési
terv

[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (2)]

allamhaztartasért felelds
miniszter, ellen6rzési
hatésag

targyévet megel6z6 év
november 15.

Az iranyité hatdsag,
illetve a feladat
delegaldsa esetén a
koézrem(ikodé
szervezetek

éves helyszini ellenérzési
terv

[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

irdnyité hatdsag

targyévet megel6z6 év
november 15.

Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv belsé

éves ellenérzési terv
[Bkr.31-32. 8]

jegyzé, ill. f6jegyz6
(tarsulds esetén a

targyévet megel6z6 év
november 30.




ellenérzési vezetdje

|étrehozott koltségvetési
szerv vezetGje és a
térsulasi tanacs elndke
részére)

A Kormany irdnyitasa
vagy felligyelete ala
tartozé, fejezetet irdnyitd
szerv vezetGje

éves ellenGrzési és
Osszefoglald éves
ellenérzési terv
[Bkr.31-32. 8]

allamhaztartasért felelGs
miniszter

targyévet megel6z6 év
december 31.

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenérzési terv
[Bkr. 32. § (6)]

Kormanyzati Ellenérzési
Hivatal EInoke

targyévet megel6z6 év
december 31.

A Kormdany eurdpai unids
forrasok felhasznaldsaval
kapcsolatosan irdnyito
hatdsagi feladatok
ellatasara kijelolt tagja,
illetve integralt
kdzrem(ikodd szervezetet
mikodtet6 minisztérium
belsé ellenérzési vezetbje

éves ellenGrzési terv
[4/2011. (I. 28.) Korm.
rendelet 108. § (1)]

allamhaztartasért felelGs
miniszter, ellen6rzési
hatésag

targyévet megel6z6 év
december 15.

Az eurdpai unids forrasok
felhasznaldsdaért felelés
miniszter és a Kormany
eurdpai unios forrasok
felhaszndldsaval
kapcsolatos iranyito
hatdsagi feladatok
ellatasara kijelolt tagja
altal vezetett
minisztérium belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenérzési terv
[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet megel6z6 év
december 31.

Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv
vezetGje

éves ellenGrzési terv
[Bkr.31-32. 8]

képviselS-testilet

targyévet megel6z6 év
december 31-ig hagyja
jéva a képviselds-testiilet

Orszagos nemzetiségi
onkormanyzati hivatal
vezetbje

éves ellendrzési terv
valamint az orszagos
nemzetiségi
Onkormanyzat altal
alapitott koltségvetési
szervek éves ellenGrzési
tervei alapjan
Osszeallitott 6sszefoglalod
éves ellenGrzési terv
[Bkr. 55. §]

orszagos nemzetiségi
6nkormdnyzat elncke

targyévet megel6z6 év
december 31.

Tervmadositasok

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormdanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellendrzési terv
modositasanak tervezete,
illetve a soron kiviili
ellenérzés elrendelése
[Bkr. 31. § (7)]
(véleményezés céljabaol)

Kormanyzati Ellen&rzési
Hivatal EIn6ke

haladéktalanul

A kozrem(ikodé
szervezetek, az alapok

éves ellendrzési terv
maodositasa

allamhaztartasért felelds
miniszter

haladéktalanul




alapjat végrehajté
szervezet a finanszirozasi
megallapodasnak
megfelelGen és az igazold
hatdsag belsé ellenbrzési
részlegei

[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

Belsd ellen6rzési vezetd
helyi 6nkormanyzat
esetében

éves ellenérzési terv
moddositasanak tervezete
[Bkr. 31. § (5)]

képvisel6-testiilet

haladéktalanul

A kozrem(kodé
szervezetek és az alapok
alapjat végrehajtd
szervezet belsé
ellenGrzési részlegei

éves ellendrzési terv
modositasa

[272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 187. § (1)]

iranyitd hatésag

haladéktalanul

Beszamolas

Kozponti koltségvetési
szerv vezetGje

éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 48-49. §]

fejezetet irdnyitd
koltségvetési szerv belsé
ellen6rzési vezetdje

targyévet kovet6 év
februar 15.

Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv belsd
ellenérzési vezetdje

éves ellendrzési jelentés
[Bkr. 48-49. §]

polgarmester, jegyz6,
illetve f6jegyz6

targyévet kovetd év
februar 15.

Orszagos nemzetiségi
Onkormanyzati
koltségvetési szerv
vezetbje

éves ellendrzési jelentés
[Bkr. 55. §]

orszagos nemzetiségi
6nkormdnyzati hivatal
vezetdje

targyévet kovetd év
februar 15.

Orszagos nemzetiségi
onkormanyzati hivatal
vezetGje

éves ellendrzési terv
valamint az orszagos
nemzetiségi
onkormanyzat altal
alapitott koltségvetési
szervek éves ellen6rzési
tervei alapjan
Osszeadllitott 6sszefoglald
éves ellenGrzési terv [Bkr.
55. §]

orszagos nemzetiségi
onkormanyzat elnéke

targyévet kovet6 év
marcius 15.

A Kormany irdnyitasa
vagy felligyelete ala
tartozé, fejezetet irdnyitd
szerv belsd ellenGrzési
vezetGje

éves ellendrzési és
Osszefoglald éves
ellenérzési jelentés
[Bkr. 48-49. §]

allamhaztartasért felel6s
miniszter

targyévet kovet6 év
aprilis 15.

A Bkr. 54. §-a alapjan a
Kormany irdnyitdsa vagy
felligyelete ald nem
tartozé szerv vezetéje

tajékoztatas

[Bkr. 48. § a) pont ab)
alpontjaban és b) pont
ba) alpontjaban
foglaltakrol]

allamhaztartasért felelds
miniszter

targyévet kovetd év
aprilis 15.

A minisztérium, valamint
a Miniszterelnoki
Kormanyiroda belsé
ellenérzési vezetdje

éves ellenGrzési jelentés
[Bkr. 49. § (5)]

Kormanyzati Ellenérzési
Hivatal elncke

targyévet kovet6 év
aprilis 15.




Helyi 6nkormanyzat
jegyz6je

éves ellendrzési jelentés,
valamint a helyi
onkormanyzat altal
alapitott koltségvetési
szervek éves ellen6rzései
alapjan készitett
Osszefoglald éves
ellenérzési jelentés [Bkr.
49. § (3a)]

képviselS-testilet

a targyévet kovetben, de
legkés6bb a zarszamadasi
rendelet elfogadasaig




A fenti dokumentumokat és mellékleteit — a fejezetet iranyitd szerv vezetGjének jovahagyasat
kovet6en — elektronikus uton is kérjiik sziveskedjenek megkiildeni a Pénziigyminisztérium
részére az aszf@pm.gov.hu e-mail cimre.

Papiralapi dokumentumok esetében a boritékon kérjuk feltiintetni: Allamhaztartasi
Szabalyozasi FGosztaly.

3.

>

Gyakran felmeriil6 kérdések

A fenti tablazatban felsoroltak kéziil mely kéltségvetési szerveknek kell minden év
december 31-ig megkiildeniiik az allamhadztartdsért felelés miniszternek a Bkr. 32. §-dnak
(5) bekezdése alapjan az éves ellenérzési és Gsszefoglalo éves ellendrzési tervet?

A Kormany irdnyitasa vagy fellgyelete alda tartozd, fejezetet iranyitd szerv belsé
ellen6rzési vezetbjének.

Mely kéltségvetési szerveknek kell minden év dprilis 15-ig megkiildeniiik az
dllamhdztartdsért felel6s miniszternek a Bkr. 49. §-dnak (4) bekezdése alapjan az éves
ellenérzési és 6sszefoglald éves ellenérzési jelentést?

A Kormany iranyitdsa vagy felligyelete ald tartozd, a fejezetet iranyitd szerv belsé
ellenérzési vezetSjének, a fejezetet iranyitd szerv vezetdjének jovahagyasat kovetben.
De a Kormany iranyitdsa vagy felligyelete ald nem tartozé szervek vezetGinek a Bkr. 54.
§-a szerinti tajékoztatot kell megkildenitk.

Mi a teendd az éves belsé ellenbrzési jelentés tekintetében abban az esetben, ha egy
kéltségvetési szerv évkézben megsziinik, vagy mds szervezetbe olvad be?

Ha valamely koltségvetési szerv a targyév folyaman megszilnik, vagy mas szervezetbe
integralédik, a belsé ellenGrzési vezetének a megsziinés idGpontjaig el kell készitenie az
idéaranyos beszamoldt az addig eltelt idGszak ellenGrzési tevékenységére vonatkozdan.
Az elkészitett beszamoldt az atadas-atvételi folyamat részeként kell atadni a jogutod
szervezet(ek) részére.

Mi a teendd az éves ellendrzési terv tekintetében abban az esetben, ha a szervezetnek
tudomadsa van a tervkészités idészakdaban, hogy a tdrgyévet kbvetd évben a kéltségvetési
szerv megsziinik?

Ha a szervezet megsziintetésére vonatkozé dontést tartalmazo hatarozat vagy jogszabaly
kihirdetésre keril a tervkészités idGszakaban arrdl, hogy a targyévet kovets évben a
koltségvetési szerv megszlnik, a koltségvetési szervnek a megsziinés id6pontjaig
sziikséges éves ellendrzési tervet készitenie.



B) Eves ellendrzési terv és dsszefoglald éves ellenérzési terv
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Az éves ellenbrzési terv készitése sordn a Bkr. 31. §-anak elGirdsa mellett sziikséges figyelembe
venni a belsé ellen6rzési kézikonyv, a belsé ellen6rzés nemzetkozi és hazai, azaz a Belsé
Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkozi Normait (IIA Normak) és a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellen6rzési standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint jelen
madszertani Utmutatd szempontjait is.

1.

a)

b)

f)

g)

h)

j)

Az éves ellendrzési terv osszeallitasanak fébb szempontjai

Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

= a fejezetet iranyitd szerv/iranyitott szerv szakmai és ellenGrzési stratégidjat, a
kapcsolodo célkitlizéseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;

= 3 stratégidhoz kapcsoldodé dokumentalt kockazatelemzéseket, tovdbba minden olyan
eszkozt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhatd szinten tarthatdk;

= afejezetet irdnyitd szerv/irdnyitott szerv kockazatkezelési rendszerét;

= a kapacitasfelmérések eredményeit, a kiils6 er6forrasok igénybevételének
szempontjait.

Erésiteni kell az ellen6rzések tudatos egymadsra éplilését, az ellen6rzési célok és iranyok

Osszehangoldsat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése munkajdban

felhasznalhassa az ellen6rzési tapasztalatokon alapuléd elemz6 Osszegzéseket, atfogd

helyzetértékeléseket.

A fejezetet iranyitd szervek és az iranyitott szervek ellen8rzési egységeinek

egylttmuikodésének fokozasaval meg kell teremteni az ellendrzottek lehetd legkisebb

ellen6rzésbdl adddo leterheltségét.

Iranyitd hatosagi feladatokat ellatd minisztériumok esetén figyelembe kell venni az unios

intézményrendszeri szereplGket érintd rendeletek specialis elGirasait. A belsé ellendrzési

feladatok tervezésének az Uj programozasi id6szakra is ki kell terjedniik.

Sziikséges az ellenGrzési prioritdsok meghatarozasa, tematikus felsoroldsa a fejezetet

iranyitd szervek és az iranyitott szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriiletek,

reformok és atalakulasok eredményei, |étszamvaltozas stb. figyelembevételével).

Torekedni kell az ellen6rzési lefedettség novelésére. A fejezetet iranyitd szerv belsé

ellenérzési vezetGje és az adott fejezet iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek belsé

ellen6rzési vezetSi kozotti egyeztetés soran torekedni kell a fejezeti szint(i lefedettség

novelésére és az atfedések, parhuzamossagok elkeriilésére.

Torekedni kell a teljesitmény-ellenGrzések és az informatikai ellenérzések, valamint a

tandcsadoi tevékenység aranyanak névelésére.

Soron kivili ellenGrzések elvégzésére a rendelkezésre allo éves ellen6rzési er6forras 10-

30%-anak elkiilonitése ajanlott.

Amennyiben a Bkr. 32. § (5) bekezdésében szerepld éves (0sszefoglalé éves) ellenbrzési

terv évkdzben mddosul, a médositott tervet nem kell megkiildeni az allamhaztartasért

felel6s miniszternek.

A Bkr. 2020. januar 1-jét8l hatadlyos mddositasa szerint, ha a koltségvetési szerv belsé

ellen6rzését az iranyitd szerve, az iranyitd szerv dltal kijelolt vagy térvény,

kormanyrendelet altal gazdasagi szervezetének feladatai ellatasara kijelolt szerv latja el, a

belsd ellendrzést ellatd szervnek a tervezés soran elkiilonitetten kell terveznie az iranyitd

vagy Kkijelolt szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellen6reként végzett

ellen6rzéseket. Azon ellendrzési tevékenységek tervezésébe, amelyeket irdnyitd vagy



kijelolt szerv belsé ellenGreként |3t el, be kell vonnia az elladtott szervet, tovabba az ennek
eredményeként elkészitett stratégiai és éves ellenbrzési tervét az ellatott koltségvetési
szerv vezetGjének kell jovahagynia.



2. Az éves ellendrzési terv szerkezete és tartalma

> Az éves ellen6rzési terv a jogszabalyi elirdsoknak megfelel§en az aldbbiakat tartalmazza:

a) Az ellenGrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok felsorolasa.

b) Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének 6sszefoglalé bemutatasa.

c) A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre allé és a szikséges ellenéri kapacitds tervezése (a tervadatokat kérjik a
Mellékletekben bemutatni). Az éves tervek egységességének, valamint a konnyebb ellenérizhetdség és attekinthet&ség érdekében

sziikséges a szbveges részben a tervezett kapacitasok esetében az ellenéri napok szamszerd feltiintetése mellett ugyanezen adatok
%-ban kifejezett értékének megjelenitése is.

d) A tervezett ellenGrzések felsorolasa, az alabbi tablazatos forma felhasznalasaval:

Az ellenérzés célja,

Azonositott kockdzati
tényezok (itt elegendd a

Py o Az ellenérzés Py , .
) Az ellenGrzeés , . , . . e s Az ellenérzétt szerv, Az ellenérzésre forditando
Sorszdm A mddszerei, kockdazatelemzési Az ellendrzés tipusa srervezeti eqysé tervezett apacitds
9y ellendrizendd idészak | dokumentum vonatkozo gyseq litemezése P
pontjat megadni)
ellenéri nap ‘ fé

e) A tanacsaddi tevékenységhez, a soron kivili ellenGrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas
tervadatokat kérjik a Belsd Ellen8rzési Kézikdnyv Minta 12. sz. iratmintdja szerinti tablazatban elkilonitetten bemutatni és a
szoveges tervben is roviden szerepeltetni.

» Az éves ellenbrzési terv kotelezGen kitdltendS mellékletei (értelemszer(ien csak a terv oszlopok kitdltése sziikséges):

1. szamu melléklet: Létszam és erdGforras
2. szamu melléklet: Ellen6rzések

10



szamu melléklet: Tevékenységek

szamu melléklet: Eurdpai Unids tamogatasok intézményrendszerében végzett bels6 ellenbrzési tevékenység - Csak az
uniés intézményrendszeri szereplGket érinté rendeletek hatdlya ala tartozé kozremiikoddé szervezeti/iranyito
hatésagi feladatot ellaté minisztériumok és a Magyar Allamkincstar részére kitoltendd!
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C) Eves ellendrzési jelentés és dsszefoglalé éves ellendrzési jelentés

1. Ajelentések célja

Az éves (és osszefoglald éves) ellenGrzési jelentésekre vonatkozdan a jogalkotd altal a Bkr.
48-49. § és 55. § bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Segiteni kivanja a fejezetet iranyitd szerv vezetGjét abban, hogy fejezeti szinten
attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fejezetet irdnyité szerv, valamint a
fellgyelete ald tartozd szervezetek targyévi belsé ellenérzési tevékenységét, az
ellen6rzési tervek teljesitését, valamint a belsé ellendrzési tevékenység altal tett
megallapitasok hasznositasat.

2. Az Osszefoglald éves ellen6rzési jelentésekbdl nyerhetd informaciok tamogatjak az
allamhaztartdsért felel6s miniszternek az dallamhdaztartdsi belsé kontrollrendszer
(ezen belil is kilonésen a belsé ellenérzés) vonatkozdsdban végzett kozponti
koordinacids és harmonizacids tevékenységét.

3. A vezetdi felelGsség/elszamoltathatdsag rendszerének keretein belul a koltségvetési
szervek vezet6i tudatos felelGsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe
véve azt, hogy a beszamolds célja: tdjékoztatds az allamhaztartasi belsd
kontrollrendszer miikodésérdl az adott, altaluk vezetett szervezet esetében.

4. Az onkormanyzatok esetében a 3. ponton tul cél az atlathatdsag biztositasa és a
kozpénzek felhasznaldsanak hatékony elGsegitése, a nyilvdnossag megteremtésével
annak érdekében, hogy a képvisel6 testlilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatelldtasanak gyakorlataval is példat mutasson. A beszamoldk elkészitése, majd
megtargyalasa lehetGséget ad a helyi 6nkormanyzat és a hozza tartozoé koltségvetési
szervek ellendrzési megallapitasainak 6sszegzésére, értékelésére.

Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentésre vonatkozd eltéréseket az aldbbi tablazatban
jeloltik.
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Az éves (és osszefoglald éves) ellendrzési jelentés szerkezete és tartalma

Eves ellendrzési jelentés és 6sszefoglalo éves ellendrzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai megjegyzések

VezetGi 0sszefoglald

kb. 2 oldal terjedelmd legyen

Tartalomjegyzék

A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
o6nértékelés alapjan
[Bkr. 48. §. a) pont]

A belsé ellenGrzési vezetd itt szamol be a
belsé ellenbrzési tevékenység ellatasardl és
a tervhez képest megvaldsult miikodésrél.
A belsé ellenérzési tevékenység
bemutatdsa soran lehet kitérni a
beszamolasi id6szakban megjelent Uj
jogszabalyok, jogszabaly-mddositasok,
mddszertanok végrehajtasanak
tapasztalataira.

A 3. szamu melléklet tartalmazza a vonatkozo adatokat.

I/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése [Bkr. 48.
§ aa) pont]

A 2. szamu melléklet tartalmazza a vonatkozo adatokat.
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I/1/a)

A tdrgyévre

vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Jsszesitése

Ebben a pontban kérjik bemutatni:

e az elvégzett ellen6rzéseket
szerinti és soron kivili egyarant),

e asoron kivili ellenérzésre elkllonitett
kapacitds felhaszndlasat,

e a tervtdl valo eltéréseket és annak
indokait (ha év kdzben tervmddositas
volt, az eredeti tervet kell figyelembe
venni),

(terv

Ebben a pontban kérjik felsorolni az
elmaradt ellenérzéseket is.

Az egyes ellen6rzések bemutatdsanal az aldbbi strukturat kérjiik

kovetni:
Az egyes ellen6rzések bemutatdsanal az aldbbi strukturat kérjiik
kovetni:

Ssz. EllenGrzés cime Az ellen@rzés statusza

(az éves terv alapjan)

(végrehajtott, athuzodo,
torolt, soron kiviili)

Az 0Osszefoglalé éves ellenbrzési jelentésekben az iranyitott
szervek belsé ellenérzése altal elvégzett ellendrzéseket nem kell
tételesen felsorolni.

1/1/b)

Az ellenérzések sordn

biintets-,
szabdlysértési,
feqgyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
rovid dsszefoglaldsa

Az Osszes ilyen jellegl jelentés szama és
rovid  Osszefoglaldsa  mellett  kérjlik
megadni az el6forduld esetek tipusok
szerinti megoszlasat (pl. szabdlysértési
esetek, kartéritési esetek, stb.) és
statuszat. A szoveges Osszefoglalobdl
minden esetben ki kell deriilnie, hogy a
részletezett eset mely tipusba tartozik.

Az aldbbi tablazatos format kérjiik kovetni:

Ellenérzés | Ellenérzés sordn | Esettipus Statusz
tdrgya tett
megdllapitds
(ok)
Az (pl. (pl. a
ellenérzés szabalysértési kartéritést
cime, eset, kartéritési | megfizették,
targya eset, stb.) feljelentés
tortént,
birésagi
szakaszban
van stb.)

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegito és
akadalyoz6 tényezék
bemutatasa [Bkr. 48.
§ ab) pont]

Ebben a pontban o©nértékelés alapjan
kérjuk bemutatni és értékelni a belsé
ellenérzési tevékenység ellatdasanak
min&ségét, az adott évben rendelkezésre
allé személyi és targyi feltételeit, valamint
a bels6é ellenGrzési tevékenység ellatasat
el6segit6 és akadalyozo tényezbket.
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Itt javasolt kitérni az ellen6rzési
megallapitasok  ellenérzottel  torténd
megvitatdsanak eljarasaira és
tapasztalataira.

1/2/a)

A belsé ellenbrzési

eqyséq(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

Itt az alabbi pontokat kérjik kifejteni:

= Kapacitas-elldtottsag bemutatdsa [a
tervekben szerepl6 feladatok
ellatdsdhoz szlikséges kapacitds
rendelkezésre allt-e (létszam,
képzettség, gyakorlati tapasztalat, az
informatikai ellen6rzési kapacitasra
vonatkozéan is), amennyiben nem,
ennek f6 okai, a hiany mérséklésére
iranyuld intézkedések];

= A bels6 ellen6ri dllasokra Kkiirt
palyazatok eredményessége, f6bb
problémak, akadalyok az 4llasok
betoltésénél;

= A bels6é ellen6rok képzései [kotelezé
tovabbképzések, egyéb szakmai
képzés, idegen nyelvi képzés,
informatikai  képzés, egyéb (pl.
kommunikacids, vezet6i képzések)];

= Belsé ellen6rok regisztracidja [vagyis
rendelkezett-e minden belsé ellenér,
illetve belsd ellen6rzést végz6é személy
az allamhaztartdsért felel6s miniszter
engedélyével].

Az 1. szamu melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.

1/2/b)

A belsé ellenbrzési

Itt az alabbiakat kérjiik bemutatni:
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eqyséq és a belsé
ellenérék szervezeti
és funkciondlis

fliggetlenségének

biztositdsa [Bkr. 18-
19. §-a alapjdn]

= 2 belsé ellenérzési egység szervezeten
belili elhelyezkedése;

= 3 Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltak  megvaldsulasa [az (1)
bekezdésben felsorolt tevékenységek
esetében biztositott volt-e a belsé
ellenérok funkciondlis fliggetlensége;

= jlletve részt vettek-e a belsé ellenérok
olyan  tevékenységek ellatasaban,
amelyek a  szervezet  operativ
mikodésével kapcsolatosak, s ha igen,
melyek ezek].

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi | Kérjik a targyévre vonatkozd 0Osszes
esetek (Bkr. 20. §-a Osszeférhetetlenségi eset felsorolasat.
alapjén)

1/2/d) | A belsé ellenéri Itt  kérjik bemutatni a targyévben
jogokkal kapcsolatos | felmeriilt, a Bkr. 25. § a)-e) pontjaban
esetleges megfogalmazott jogosultsagokkal
korldtozdsok kapcsolatos problémakat, korlatozasokat.
bemutatdsa

I/2/e) | Abelsé ellenérzés Ebben a pontban kérjik bemutatni a —
végrehajtdsadt human-eréforrasokon  kivili —  egyéb
akaddlyozo tényezék | er6forras-ellatottsaggal kapcsolatos

esetleges problémakat (eszkozelldtottsag
hidnyossagai, belsé ellenérzési egység
koltségvetésének a bels6é ellen6rzési
tevékenységet érezhetéen befolydsold
sz(ikdssége stb.), a belsd ellenbrzési egység
informdacidellatottsaganak hidnyossagait.

1/2/f) | Az ellenérzések A belsé ellen6rzési vezet6 nyilatkozata
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nyilvdntartdsa

arrél, hogy az elvégzett belsé
ellenérzésekrél a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a
szerinti nyilvantartdst vezet, valamint
gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megGrzésérdl, illetve a dokumentumok és
adatok szabalyszerd, biztonsagos
tdrolasardl.

1/2/q)

Az ellenérzési

tevékenyséq
fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

Itt ajanlott kifejteni az ellendrzési rendszer
fejlesztésére vonatkozdé javaslatokat és
igényeket.

Itt van lehet6ség beszamolni a korabbi
éves/osszefoglalo/ellenérzési
jelentésekben szerepeltetett fejlesztési
javaslatok és igények megvaldsitasanak
helyzetérdl.

1/3.

A tanacsado
tevékenység

bemutatasa [Bkr. 48.

§ ac) pont]

Itt kérjik tablazatos formaban bemutatni

az irasbeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsaddi tevékenységeket.

A szobeli felkérés alapjan elvégzett
tanacsadoi tevékenységeket kérjik

osszefoglaléan bemutatni.

Kérjik az alabbi tablazatos forma hasznalatat:

Targy

Eredmény

A tandacsadas

cime, targya

A tanacsadas eredményeinek rovid bemutatasa.
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A belsé
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellendérzési
tapasztalatok alapjan
[Bkr. 48. § b) pont]

/1 A belsé Itt kérjlk tablazatos formaban bemutatni a | A kiemelt megallapitasok bemutatasahoz az alabbi tablazatos
kontrollrendszer bels6 ellen6rzési  kézikonyv  alapjan | format kérjik hasznalni:
szabdlyszer(iségének, | ,kiemelt” kategdridba tartozé
gazdasagossaganak, | megallapitasokat, a kovetkeztetéseket és a | | Vizsgdlat cime | Megdllapitds Kévetkeztetés | Javaslat
hatékonysaganak és | kovetkeztetések nyoman megfogalmazott
eredményességének | javaslatokat, valamint az egyéb,
novelése, javitasa kontrollrendszert érinté jelentds
érdekében tett javaslatokat. Az osszefoglald éves ellendrzési jelentésekben a kiemelt
fontosabb javaslatok megallapitasok dsszefoglald értékelését sziikséges elkésziteni.
[Bkr. 48. § ba) pont]

/2 A belsé Itt kérjiik értékelni a belsé kontrollrendszer | A bels6  kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
[Bkr. 48. § bb) pont]

Ot elemét a belsé ellendrzési tevékenység
gyakorlati tapasztalatai alapjan.

felhasznalhatd a bels6 kontroll standardok szerkezete, amelyet az
alabbiakban tiintettiik fel:

1. KONTROLLKORNYEZET értékeléséhez a kovetkez6 tényezbk
vizsgalata nyujthat segitséget:

1.1. Célok és szervezeti felépités

1.2. Bels6 szabalyzatok

1.3. Feladat- és felel6sségi korok

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

1.5. Human-eré&forras

1.6. Etikai értékek és integritas
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2. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER értékeléséhez a kbvetkez6
tényez6k vizsgalata nyujthat segitséget:

2.1. A kockazatok meghatdrozdsa és felmérése

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

2.3. A kockazatok integralt kezelése

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak felllvizsgalata

2.5. Sulyos szervezeti integritast sérté események

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK értékeléséhez a kdvetkezd tényez6k
vizsgalata nyujthat segitséget:

3.1. Kontroll stratégiak és -mddszerek

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

4. INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER értékeléséhez a
kovetkez6 tényezdk vizsgalata nydjthat segitséget:

4.1. Informacio és kommunikacio

4.2. Iktatasi rendszer

4.3. Szervezeti integritast sérté események jelentése

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING) értékeléséhez a
kovetkez6 tényezdk vizsgalata nydjthat segitséget:

5.1. A szervezeti célok megvaldsitasanak nyomon kovetése
5.2. A bels6 kontrollok értékelése

5.3. BelsG ellenérzés
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megvaldsitasa [Bkr. belsé ellendrzés altal tett ajanlasokra,
48. § c) pont] javaslatokra  készitett  intézkedési

Az intézkedési tervek | = Ennél a pontnal kérjik bemutatni a | A vonatkozoé adatokat a 4. sz. melléklet tartalmazza

tervek végrehajtasanak és nyomon
kovetésének tapasztalatait.

= |tt kell beszdmolni a lejart hataridejd,
de nem végrehajtott intézkedésekrdl,
amelyek magas kockazatot jelentenek
a szervezet bels6 kontrollrendszerének
mUikodése szempontjabol.

= Szintén ebben a részben kell
beszamolni az egyes intézkedések
végrehajtasanak  elmaradasarol  és
annak indokairél.

> Az éves ellen6rzési jelentés és 6sszefoglald éves ellenbrzési jelentés kotelezGen kitdltendd mellékletei:

1.

vk wnN

szamu melléklet: Létszam és eréforras

szamu melléklet: Ellenérzések

szamu melléklet: Tevékenységek

szamu melléklet: Intézkedések

szamu melléklet: Eurdpai Unids tamogatasok intézményrendszerében végzett belsé ellenbrzési tevékenység - Csak az
uniods intézményrendszeri szereplSket érintd rendeletek hatalya ala tartoz6 kézremiik6dé szervezeti/iranyito
hatésagi feladatot ellaté minisztériumok és a Magyar Allamkincstar részére kitoltend6!

szamu melléklet: Audit univerzum - Csak a fejezetet iranyito szerveknek kell kitolteni!
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D) Utmutatdas a mellékletekhez

A mellékletekben kizardlag egy fejezetet iranyitd szervet lehet csak szerepeltetni,
minden irdnyitott szervet egy csoportba kell sorolni. A , Fejezet 6sszesen” sor értéke
ezen két adat dsszege.

A mellékletekben a részmunkaidés foglalkoztatottak vagy a toéredék évben
foglalkoztatott ellen6rok esetében — id6aranyosan fére vetitve — 1 tizedes jegyre
kerekitve kell feltiintetni a létszdmot és ezzel Gsszhangban kell kiszamitani az
ellendri napok szamat, amelyet viszont kériink egész szamra kerekiteni.

A mellékletek a tervezéshez és beszamoldshoz egyarant segitséget nyujtanak, mivel
egy munkalapon kertilnek bemutatasra a terv/tény adatok.

A tervezés soran csak a fehér szinl, a beszamolas soran csak a kék szinl cellakat
sziikséges kitolteni, azonban a keresztben athudzott mez6kbe értelemszerlien nem
kériink adatot irni.

Az attekinthet6ség érdekében a beszamolas adatai (tény oszlop) a kék szin( jel6lés
mellett félkovér betlstilusban is meg vannak kiilonboztetve.

Uj - irdnyitott szerv - sor beillesztésekor javasolt egy meglévs sort mdsolni, azonban
nem szabad elfelejteni a képletek ellen6rzését, mert az 6sszesitd oszlopok képletei az
Uj sorokat még nem tartalmazzak.

Az iranyitott szerveknél végzett ellen6rzések és tevékenységek Osszegzéséhez
érdemes lehet a kovetkezé mddszert alkalmazni

o a ’'B18’ cellaban taldlhatd egy sz(ir6 funkcid, egy szirke legordiilé meni
formajaban,

o azt lenyitva és a kivant opciot kivalasztva, csak azok a sorok fognak
megjelenni, amelyeknek az adataira kivancsiak vagyunk,

o ha leszlrt dllapotban valamely oszlopbdl kimdsoljuk a szamokat, és egy
tetsz6leges Uj oldalon vagy lapon beillesztjik azokat, kényelmesen
0sszeadhatoak lesznek.

Kérjik, hogy a mellékletek nyomtatasakor a tablazatok alatt taldlhaté kiegészité
magyarazatok ne jelenjenek meg.

Az 1-4. melléklet két formaban taldlhatd meg, értelemszerlien a kozponti
koltségvetési szerveknek, illetve a helyi 6nkormanyzatoknak, orszagos nemzetiségi
onkormadnyzatoknak csak a rajuk testreszabott melléketeket kell kitéltenilk.

Az 5. szamu mellékletet csak azon minisztériumoknak kell kitélteni, amelyek iranyito
hatdsagi/kozrem(ikod6 szervezeti feladatokat is elldtnak, és a Magyar
Allamkincstarnak, mint igazolé hatésagnak (amely atemelésre kell keriiljon a
Pénzligyminisztérium 6sszefoglalo éves ellenGrzési tervébe, illetve jelentésébe.)

A 6. szamu mellékletet csak a kormany iranyitasa vagy feligyelete ald tartozo,
fejezetet irdnyitd szerveknek kell kitolteniik. A koltségvetési f6osszeg
meghatdrozasakor a targyévre vonatkozo koltségvetési torvény szerinti Osszeget
kérjiak rogziteni.
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Mellékletek

= Létszam és erdforras (1. szamu melléklet)

= Ellen6rzések (2. szamu melléklet)

= Tevékenységek (3. szamu melléklet)

= |ntézkedések megvaldsitasa (4. szamu melléklet)

= Eurdpai Uniés tamogatasok intézményrendszerében
ellendrzési tevékenység (5. szamu melléklet)

= Audit univerzum (6. szamu melléklet)

végzett

bels6
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